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Hace referencia a las peticiones, quefas redamos y soiicludes que instaura un perstna natural yio juridica anie la Entidad.|
kild 40 Il DERECHOQS DE PETICION 1 ] X | X = vereco de Patilon es tuante primaria para la Historia Polilica, fa Histeria del Derecha  la hisloria insilucional de las
. o, entidadss, ya que pamile develar as fransformaciones del denacho de patiion como instrumento de comunicacian entre los
*  Solcitud de derecho de peticion Papel cudadanos y e Estado. De igual forma, estos documentos develan los cambios en los procedimientos administratives|
* Regpuema de derecho de pelicion Papel por las enlidades para izar este derecho. Expedientss en Soperie Hibrido (Ffsico f Digital). &l cual eslal

conformado por dacumentos de caracter Adminisiralive, Legal y Juridico que evidendia &l cumplimiento de [a fundian
asignada a la dependencia.

Culminado {os Lempos de relencion en el Archivo de Gestién se transfieren los documenlos al Archivo Central conforme al
Procedimiento PR-ALHO? y/o &l cranograma de transferencia. Teniendo en cuenta los lempas de retencion establecidas enf
el Archivo de Geslicn pasaran al Archivo Central, s¢ lomardn 10 afios como tempo maximo en su elapa semiactiva)
conforme a la preseripeidn o cadueidad, despues del derre del expediente.

Culminados kos liempas en el archiva central 2 ios expedientes se les vealizara seleccidn cuanltativa del 10% por producticn|
[2nual} lemando como poblacion las transferencias resiizadas durante e aho vigencia selectionando lis unidades)
documentales por mueslreo aleatario simple.

A pesar de su importancia, en algunos casos esta serie se produce en grandes canfidades, por lo cual se recomiendz ungl
seleccion cualitaiva, que se ejemplifica a continuacian:

- Selectionar les derechos de peficién de interés general, es decir que a pariir de wna soliciud individugl 58 resuetvan
nccesidades de la cdadania y que refiera sobre aclividades misionales de la entidad, derechos de pelicion de inferés)
colectivo, es decir que resuelvan las necesidades de grupos élnicos, religioses, sindicalos, asadiacines de derechos)
humancs, comunidades campasinas, ctlectivos de defensa de la diversidad sexual, colectives de vicimas, colecivos de
personas en condicion de discapacidad, derechos de peficin que exprasen quejas, recames o denundlas sotre la
prestacion del senvicio por parte da Ia entidad, una ofitina o un funcionaria, derechos de pelididn que implique fa expresion|
e derechos minimos vilales exprsados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 do 1935, T-015 de 1995, T-144 de 1895, T
196 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1908, SU-062 de 1999 de ka Corte Constitucional v los derechos de peticién que|
Implicue la expresion de los derechas fundamentales sefialados en ef Capitulo 1 de |a Conslitusién Polftica de Colombia

Les expedientss seleccionados se conservarén en Intalidad en su soporte original y se reproduci;an al meadio cnicol

por la enlided el cusl es la Micofimacion o Digitalizacion el cual sera realizado por el Grupo de Gesiion
Documental y Biblioteca (Ver documenta Introduceidn).

Para ia eliminacion de los expedienies no selectionadas se cumplic el procesa estinulado en el Decrato 1080 del 2015 en|
su arficule 2.8.2.2.5. este serd realizado por el Grupo de Geslién Documenlal y Biblioleca y un representanle de ia Oficina
Produclera como parte léonica del tema. Proceso da efminacitn: Reyistnd en inventario, Acta de eliminacion, presentadion|
ante Comilé, Publicacion en Pagina Web y picado de la documenlacion segun el procedimiento eslablecido. (Ver documento
intraduccitin). Nonmalividad aplicable inlema: Deaeto No. 1985 de 2013. Nommatividad aplicable externa: Const. Pol
Colombiz, Arts. 20, 23, 73 y 14, Codigo Contencioso Administraliva, Arl 32, Ley AB3H1908, Art 17, Ley 594 de 2000.
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Dacumenlo donde se presentan los avances ¢ actividades reafizadas por las dependenias de scuardo eon su plan de
30 2 B INFORMES acricn. Expedientas en Soporte Hibridos (Fision / Digital}, comformadeo por documentos de valor Adminfsirativo.
15 O Informes de Gestion 1 4 X Culminado los liempos de relencién en el Archivo de Geslion se trensfieren los documentas al Archivo Central conforme a
. Procedimienl PR-ALI0T ylo al cronograma de ansterencia. se fomaran 5 afies como fiempe méximo en su etapa
*®
Sofcitud informe Papel iva, después del ciere administralivo del expedients, frente a su m o cathiidad permiiendo su accesol
* informe Papel oportune ante algin requerimiento. Se elimina |2 totalidad de fa serie documenlal por carecer de valores secundarios y
*  Comunicacion Interna de remision del informe Papel encontrarse consolidada en la Oficina de Planeaclén y Prospectiva en la Subserie Informes de Gestidn
Para fa eliminacion de los expedientes se cumplid el procese estipulado en el Decreto 1080 de! 2015 en su articulo
2.8.22.5. esle serd realizada por el Grupo de Gestion Documental y Biblinleca y vn mpresentanta de la Olicing Productoral
coma parle técnica del lema.
Proceso de eliminacian: Regisl en invenlario, Acta de eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacion en Pégina Web y
picado de la decumentacion seqan el procedimianto establecido. (Ver documentz infroduccian)
Normatividad aplicable inlerma: Decrete No. 1885 de 2013
INormatividad aplicable extema: Ley 22211995, Arl 47, Ley 803/2000, Ley 95112005, Decrelo 31982012
Instrumentty archivistica de confral y recuparacién que describe de manera exacla y precisa las series o asuntos de los
Mo 200 W INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS documenlos que se han ransferides y se encusntran an 2l Archivo Genlral,
o4 O lnventarios Documentales Archivos de Gestién ] 0 X E)ipemlanfm en Soporie Hibrdes {Flsico / p'igualj el mal.se enmemf'a cunfo.rmladu con documentacitn que_pusee walor
Primario. Culminado los fiermpes de retencian en el Archive de Gesliin se elimina por carecer de vaiores primarios y estar
*  Comunicagion de remisidn de transferencia Papel consalidado en el Grupo de Gestiain Documental y Biblioleca en la Subserie Documental Inventarios Decumentales de
* |nventaric Documental PapelXLS fechiva Cenlrl,
Normatividad aplicable Inlerna: Oecreto Ne. 1985 de 2013,
Normatividad aplicable extema: {ey 534f2000, Acuerdn 042/2002
CONVENCIONES : FIRMAS RESPONSABLES f
Il =SERIE DOCUMENTAL
[ = SUBSERIE BACUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL Secretaria Genoral
CT = Conservacin total I B N
E =Eliminacién
M = Reproduccién por medie técnico (microfilmacidn, digitalizacion, fotografia) Coordinador Grupo Gestion

$ = Seleccién

Documental y Biblioteca
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